
 

ZASADY DOSTĘPU DO INFORMACJI PUBLICZNEJ 

 

§ 1 

Zasady dostępu do informacji publicznej reguluje ustawa z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. 2022 poz. 902), zwana dalej “ustawą”. 

§ 2 

Zgodnie z ustawą udostępnieniu podlega każda informacja o sprawach publicznych, z wyjątkiem 

informacji niejawnych. Prawo do informacji publicznej przysługuje każdemu.  

§ 3 

Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do uzyskania informacji publicznej, w tym 

informacji przetworzonej oraz wgląd do dokumentów urzędowych. Od osoby występującej 

o informację publiczną nie wolno żądać uzasadnienia wniosku (wykazania interesu prawnego lub 

faktycznego). 

§ 4 

Ogólną zasadę udostępniania każdej jawnej informacji o sprawach publicznych sprecyzowano 

w rozdziale 2 ustawy.  

§ 5 

1. Udostępnianie informacji publicznej następuje w drodze: 

a) ogłaszania informacji publicznych, w tym dokumentów urzędowych, w Biuletynie Informacji 

Publicznej; 

b) wyłożenia informacji w miejscu powszechnie dostępnym; 

c) informacja publiczna, która nie została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub 

portalu danych, jest udostępniana na wniosek (wzór w załączeniu); 

d) informacja publiczna, która może być niezwłocznie udostępniona, jest udostępniana w formie 

ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku. 

2. Udostępnienie informacji publicznej na wniosek następuje bez zbędnej zwłoki, nie później 

jednak niż w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku. Jeżeli udostępnienie informacji 

w terminie 14 dni nie jest możliwe, podmiot obowiązany do jej udzielenia powiadamia w tym 

terminie o powodach opóźnienia oraz o terminie w jakim udostępni informację, nie dłuższym 

jednak niż 2 miesiące od dnia złożenia wniosku. 

3. Dostęp do informacji publicznej jest bezpłatny, z wyjątkiem sytuacji, w których podmiot 

zobowiązany do udzielenia informacji publicznej ma ponieść dodatkowe koszty w związku ze 

wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia informacji lub koniecznością 

przekształcenia informacji. W terminie 14 dni od złożenia wniosku należy powiadomić 

wnioskodawcę o wysokości opłaty. 

§ 6 

Odmowa udzielenia informacji może nastąpić jedynie ze względu na jej niejawność (ochrona danych 

osobowych, prawo do prywatności, tajemnica: państwowa, służbowa, skarbowa, statystyczna). Prawo 

do informacji publicznej podlega również ograniczeniu ze względu na prywatność osoby fizycznej lub 

tajemnicę przedsiębiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach pełniących funkcje 

publiczne, mających związek z pełnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia 

i wykonywania funkcji, oraz w przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiębiorca rezygnują   

z przysługującego im prawa.  

 


